
附件 1: 

《中国地质大学（武汉）青年研习会章程（试行）》【节选】 

 第八条  各职能部门职责 

职能部门 职 责 

办公室 

1.协助主席团召开例会，并做好会议记录。协调、监督和考核其他各部门的工

作。按照会议决定督办每一项工作的落实，定期将工作进度向主席团汇报； 

2.负责青研会办公室使用管理，定期分配人员对办公室进行打扫整理。 负责

编制本会人员通讯录、考勤表和值班表，制定、修改本会值班制度；做好各项

工作的监督考勤和值班情况的记录； 

3.负责本会档案工作，整理各种文件和活动记录，系统归并，并保留电子档备

份； 

4.负责青研会物资、活动经费的使用登记，定期向主席团和全体成员汇报。 

宣传部 

1.负责本会各宣传平台的建设、维护和管理，经主席团审核批准后可发布本会

相关资料及各方面活动资讯，并保证资讯的及时更新； 

2.运用多种宣传手段，为本会举办各类活动进行前、中、后期的及时宣传； 

3.负责协会对外形象宣传、推广、媒体报道及稿件的编辑、审核工作；利用本

会的宣传平台，多方面、多渠道及时准确的宣传先进文化，活跃校园氛围。 

人力部 

1.根据协会发展规划，制定人力资源招聘和培训开发计划并组织实施。 

2.定期组织协会内外的联谊等文化体育活动，促进协会组织文化建设； 

3.为本会每位成员建立人事档案，在主席团的领导下，负责青年研习会全体成

员的学期工作总结、绩效考核和评优评奖。 

实践 

中心 

1.紧跟时事动态，积极创新，组织开展具有协会特色的实践性学习活动，扩大

协会的影响力。 

2.建立和促进与对外各企事业单位的联系合作，发展长久性合作。 

3.争取社会大众传媒和社会知名人士对协会的关注支持；加强与校内各机关、

组织、社团的联系，争取广泛的联系和有效的支持。 

时议 

中心 

 

1.对时下重大活动事件等的信息采集、及时跟进和新闻编辑，为团员青年开发

优秀团学教育素材； 

2.面向全校团员青年开展理论学习活动，以广大团员青年喜闻乐见的形式，加

强对广大团员青年的政治宣传和思想教育； 

3.组织筹划开展与校内外相关兄弟学生单位的交流、联系和合作，开展各类活

动，活跃校园文化。 

V 团课 

中心 

1.针对团员青年的思想状况和要求，不断开发面向青年学生的团学视频； 

2.密切关注微课发展动态，负责 V 团课视频的设计和开发； 

3.协助其他部门开展活动并给予技术支援，如 ppt 制作、图文作品制作和视频

制作剪辑等。 

 


